
 
 
 

DESCRIPCIÓN DE LAS ACCIONES FORMATIVAS  
 
 
 

Código 10-051-FF Denominación OPEN OFFICE: CALC 
Destinatarios Empleados públicos en general 

Nº Ediciones 1 Participantes por 
Edición 

15 Total de 
Participantes 

15 

Nº Horas por 
Edición 

30 Total de Horas  
 

30 LUGAR: 
CACERES 

Objetivos: Conocer una potente hoja de cálculo y manejar las herramientas que lo 
componen. 

Contenido: - - Introducción a Calc 
- - Operaciones Básicas 
- - La Barra de Herramientas 
- - Funciones básicas 
- - Las hojas en calc 
- - Comandos básicos 
- - Formatos 
- - Formato de la hoja 
- - La ayuda en calc 

 


